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Obowiązkowy KSeF – przygotowania krok po kroku.  

KSeF czyli Krajowy System e-Faktur to platforma do wystawiania i otrzymywania faktur 

online, która umożliwia wystawianie i udostępnianie faktur ustrukturyzowanych. 

Faktury ustrukturyzowane są wystawiane i otrzymywane przy użyciu programów 

komputerowych podatników, które są połączone z systemem teleinformatycznym Krajowego 

Systemu e-Faktur (KSeF). W efekcie po zakończeniu sprzedaży podatnik powinien łączyć się 

z systemem, aby wystawiona faktura została zarejestrowana i aby został nadany jej 

odpowiedni numer. 

Faktury ustrukturyzowanej nie będzie trzeba wysyłać do nabywcy. Wysyła się ją do systemu 

KSeF, który po nadaniu jej danych identyfikujących (unikalnego numeru faktury w systemie 

KSeF), pozwala nabywcy na logowanie się do tej faktury, jej pobranie i korzystanie z niej. 

Od 1 kwietnia 2026 r. każdy podatnik VAT musi wystawiać faktury za pomocą KSeF (od 1 

lutego duże firmy), z wyjątkiem podatników: 

- zwolnionych z VAT,  

- korzystających z kas rejestrujących do wystawiania faktur oraz 

- wystawiających faktury uproszczone (w tym paragony uznane za faktury uproszczone), 

 
Pierwszym krokiem będzie zalogowanie się przez przeglądarkę internetową do systemu 

KSeF. 

 
Jeśli posiadasz jednoosobowa działalność gospodarczą i posiadasz profil zaufany lub podpis 

kwalifikowany zawierający NIP lub PESEL możesz się zalogować. 

Jeżeli NIE, złóż formularz ZAW-FA 

 

Jeśli posiadasz spółkę lub inny podmiot oraz posiadasz elektroniczną pieczęć kwalifikowaną 

zawierającą NIP, możesz się zalogować. 

Jeżeli NIE, złóż formularz ZAW-FA wskazując osobę fizyczną, która będzie zarządzać 

nadawaniem uprawnień innym osobom. 

 

Po zalogowaniu się w systemie KSeF, utwórz token potrzebny do wysyłki i odbierania faktur. 

Wybierz z menu Tokeny->Generuj token. Utwórz token z odpowiednimi uprawnieniami. 

Przykładowy wygląd tokenu: 
20251213-EC-2B213AB010-ACBAFA1CB4-95|nip-

7341234567|32f47f38359e4ea0a16c1323ea1b3c952ed3b1a43c29421db83ead61ab3da2a0 

 

W najnowszej aktualizacji programu jest możliwość generowania plików XML na potrzeby 

systemu KSeF. 

 

Nie czekaj na ostatni moment! Już teraz przygotuj się na KSeF. 

Sprawdź czy twój sprzęt komputerowy będzie gotowy na współprace z KSeF. 

Obowiązkowo potrzebny jest dostęp do internetu.  
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Obowiązkowy KSeF – instrukcja w programie VAT.  

Konfiguracja 

Jeżeli chcemy aby program automatycznie generował plik efaktury po zaksięgowaniu dowodu 

ustawić: Parametryzacja systemu->Parametry administratora, Program z aktualną licencją ma 

wysyłać automatycznie KSeF XML po zaksięgowaniu faktury ?, dać T. 

Rodzaje faktur które mają być generowane do KSeF, ustawiamy w Parametrach dowodów do 

JPK, KSeF - czy dowód ma być raportowany do KSeF ? dać T. 

Export faktur 

Jeżeli chcemy ręcznie generować efaktury, np. na koniec dnia, wchodzimy na Zestawienie 

dowodów wg dat, kombinacją klawiszy ALT+F10 generujemy wszystkie (niewygenerowane 

w danym dniu) faktury, (F10 generowanie pojedynczej faktury). 

Po wygenerowaniu efaktur należy je wysłać do KSeF poprzez zalogowanie się przez 

przeglądarkę internetową lub poprzez program zewnętrzny.  

Po wysyłce i sprawdzeniu czy faktury zostały wysłane bez błędów i doszły do KSeF, należy 

zaimportować 35-cio znakowy numer KSeF, Raporty->Zestawienie dowodów->Kopiowanie 

KSEF\wysylka do KSEF, 

Import faktur 

W programie zewnętrznym należy pobrać faktury. W programie VAT podczas pisania 

dowodu PZ, w polu Uwagi wpisać KSEF. Program zaimportuje dane, po imporcie założyć 

indeksy dla towarów. 


