Obowiazkowy KSeF — przygotowania krok po kroku.

KSeF czyli Krajowy System e-Faktur to platforma do wystawiania i otrzymywania faktur
online, ktéra umozliwia wystawianie i udostepnianie faktur ustrukturyzowanych.

Faktury ustrukturyzowane sg wystawiane 1 otrzymywane przy uzyciu programow
komputerowych podatnikéw, ktore sa polaczone z systemem teleinformatycznym Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF). W efekcie po zakonczeniu sprzedazy podatnik powinien taczy¢ si¢
z systemem, aby wystawiona faktura zostala zarejestrowana i aby zostal nadany jej
odpowiedni numer.

Faktury ustrukturyzowanej nie bedzie trzeba wysyta¢ do nabywcy. Wysytla si¢ jg do systemu
KSeF, ktéry po nadaniu jej danych identyfikujgcych (unikalnego numeru faktury w systemie
KSeF), pozwala nabywcy na logowanie si¢ do tej faktury, jej pobranie i korzystanie z niej.

Od 1 kwietnia 2026 r. kazdy podatnik VAT musi wystawia¢ faktury za pomocg KSeF (od 1
lutego duze firmy), z wyjatkiem podatnikow:

- zwolnionych z VAT,

- korzystajacych z kas rejestrujacych do wystawiania faktur oraz

- wystawiajacych faktury uproszczone (w tym paragony uznane za faktury uproszczone),

Pierwszym krokiem bedzie zalogowanie si¢ przez przegladarke internetowa do systemu
KSeF.

Jesli posiadasz jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza i posiadasz profil zaufany lub podpis
kwalifikowany zawierajacy NIP lub PESEL mozesz si¢ zalogowac.
Jezeli NIE, zt6z formularz ZAW-FA

Jesli posiadasz spotke lub inny podmiot oraz posiadasz elektroniczng piecze¢ kwalifikowang
zawierajacg NIP, mozesz si¢ zalogowac.

Jezeli NIE, z16z formularz ZAW-FA wskazujac osobg fizyczna, ktora bedzie zarzadzac
nadawaniem uprawnien innym osobom.

Po zalogowaniu si¢ w systemie KSeF, utworz token potrzebny do wysylki 1 odbierania faktur.
Wybierz z menu Tokeny->Generuj token. Utworz token z odpowiednimi uprawnieniami.

Przyktadowy wyglad tokenu:
20251213-EC-2B213AB010-ACBAFA1CB4-95|nip-
7341234567|32f47£38359e4ea0al6c1323ealb3c952ed3b1a43c29421db83ead61ab3da2al

W najnowszej aktualizacji programu jest mozliwo$¢ generowania plikow XML na potrzeby
systemu KSeF.

Nie czekaj na ostatni moment! Juz teraz przygotuj si¢ na KSeF.

Sprawdz czy twoj sprzet komputerowy bedzie gotowy na wspotprace z KSeF.
Obowigzkowo potrzebny jest dostep do internetu.
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Obowigzkowy KSeF — instrukcja w programie VAT.
Konfiguracja

Jezeli chcemy aby program automatycznie generowat plik efaktury po zaksiggowaniu dowodu
ustawi¢: Parametryzacja systemu->Parametry administratora, Program z aktualng licencjga ma
wysylta¢ automatycznie KSeF XML po zaksiggowaniu faktury ?, da¢ T.

Rodzaje faktur ktére maja by¢ generowane do KSeF, ustawiamy w Parametrach dowodéw do
JPK, KSeF - czy dowod ma by¢ raportowany do KSeF ? da¢ T.

Export faktur

Jezeli chcemy r¢cznie generowac efaktury, np. na koniec dnia, wchodzimy na Zestawienie
dowodow wg dat, kombinacjg klawiszy ALT+F10 generujemy wszystkie (niewygenerowane
w danym dniu) faktury, (F10 generowanie pojedynczej faktury).

Po wygenerowaniu efaktur nalezy je wysta¢ do KSeF poprzez zalogowanie si¢ przez
przegladarke internetowa lub poprzez program zewnetrzny.

Po wysytce 1 sprawdzeniu czy faktury zostaly wystane bez btedow i doszty do KSeF, nalezy
zaimportowac 35-cio znakowy numer KSeF, Raporty->Zestawienie dowodow->Kopiowanie
KSEF\wysylka do KSEF,

Import faktur
W programie zewnetrznym nalezy pobraé faktury. W programie VAT podczas pisania

dowodu PZ, w polu Uwagi wpisa¢ KSEF. Program zaimportuje dane, po imporcie zatozy¢
indeksy dla towarow.
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